 (
核銷
須注意
!!!
)


1.有關經費核銷事宜，請於活動結束一個月內，檢具下列資料送本所辦理核銷作業：
1)核定公文影本。
2)經費收支明細表（列入各單位補助狀況及所有經費支出狀況，詳如附件）。
3)領據 （請寫好統編）。
4)各項支出原始憑證（支出原始憑證包含補助經費支出和自籌經費支出兩項）。
5)成果報告書（成果照片、參加人員簽到簿等文件）。
 (
1.
請務必附上本所補助經費
20%
以上
(
含
)
的自籌款支出原始憑證，以茲證明
(
依據本所補捐助審查規則第
4
條
)
。
例如，核定補助兩萬，請至少附上
4000
元的領據、發票或收據，核定
1
萬元請附至少
2000
元的支出原始憑證，依此類推。
2.
支出原始憑證
若為電子發票請
打統編並
蓋會計印章
。
)6)領款單位存摺封面影本。





 (
成果報告
照片除活動進行中之照片外，也請盡量
拍攝
使用本所
補（捐）助經費購置
之
物品、食品
，如
活動布條、活動場地佈置、
餐桌愛宴
、
活動禮品及頒獎
情形等。
(
為避免經費不予核銷，請各
申請單位配合
辦理，謝謝
~)
)




2.逾期或未據實核銷，視同放棄不予補助。
3.檢附「台東縣達仁鄉公所對機關學校團體補捐助審查規則」及「經費收支明細表」，如需電子檔請於本所「全球資訊網」（http://www.ttdaren.gov.tw/）─「文件下載」─「社會課」─「相關法規」下載，或洽承辦人(聯絡方式如下)。




為使核銷順利，減少退件補正返往之時間，請務必依本所補捐助審查規則進行核銷作業(請詳閱並注意螢光筆註明處)， 麻煩申請單位配合辦理，感謝!若仍有問題請洽: 

達仁鄉公所 社團補捐助承辦人: 社會課 杜薇
電話:089-702249轉611   0978-142602
e-mail: daren115@ttdaren.taitung.gov.tw
傳真:089-702360
  
台東縣達仁鄉公所對機關學校團體補捐助審查規則
中華民國九十二年六月一日公布施行
中華民國104年 6 月 29 日第一次修正
中華民國105年 4 月 20 日第二次修正
中華民國106年1月25日全文第三次修正
達鄕社字第1060001236號公告實施
第一條
本所為審查對機關、學校、團體辦理活動之補(捐)助案件，特定本規則。
前項所謂之團體，係指財團法人、社團法人及宗教團體。
第二條
補(捐)助對象以具社會公益、教育、訓練、原住民文化傳承等性質及配合本鄉政務推動之活動優先補助。
辦理歲時祭儀及民俗文化活動之補助，依原住民族委員會補助原住民族地區基本設施維持費作業要點統籌辦理，審查程序依本規則辦理。
補(捐)助經費如當年度預算已用罄則停止辦理。
第三條
申請補(捐)助之團體所辦理之活動，應與其成立之目的、宗旨相關。
申請補(捐)助之機關、學校所辦理之活動，應與承辦之業務相關。
 (
若
本案核定2萬，請至少附4000元以上(含)之自籌款支出原始憑證，以茲證明，
依此類推，
謝謝!
)第四條
申請補(捐)助案件所需檢附之書面文件資料如下：
一、活動計畫書。
二、經費概算表。
三、法人團體另須檢附文件(影本)如下：
    1.有效之立案證明(書)。
    2.代表人當選證書。    
四、宗教團體另須檢附下列文件之一影本如下：
    1.立案證書。
    2.授權證書(單一寺廟除外)。  
五、ㄧ年內辦理活動之照片數幀。  
每案活動經費之自籌款，至少為本所補助經費之20%以上(含)，分次申請時亦同。
第五條
申請文件應於活動日期前15日送達本所，以利辦理審查作業。
前項期間之末日為星期例假日或其他休息日時，以其休息日之次日代之。
申請文件不齊全者，應於本所指定之期限內補正，否則視為逾期。
除本所另有規定外，第一項逾期將不受理該案件之申請，但該年度內他案仍可依本規則提出申請。
第六條
申請辦理第二條第一項活動，對同一申請者之補(捐)助總金額每一年度以不超過新台幣二萬元為限，同一年度得分次申請。
二以上之機關、學校、團體聯合辦理前項活動，補(捐)助款總額亦同。
申請辦理第二條第二項歲時祭儀及民俗文化活動補助，不在此限。
第七條
   補(捐)助款應依核定計畫使用，不得用於非核定事項或轉介其他個人或
   單位。
第八條
 (
例如：若
本案核定2萬，
本所
最多補助
1萬元之餐費，
超過之餐費請
貴單位
以自籌方式
或
使用
其他機關補助
，並註明於支出憑證上，謝謝!
)       補（捐）助經費之用途應符合計畫內容。
補助項目以下列為主：
1.講師鐘點費、交通費、住宿費。
2.文書及印刷費。
3.場地租用費、佈置費。
4.裁判費。
5.器材租用費。
6.餐費。
7.保險費。
8.獎牌（盃、錦旗）製作費。
9.祭祀儀式所需費用。
10.辦理活動必要之支出。
11.其他經審查小組核定之項目。
前項餐費不得超過補助經費之百分之五十。
第九條
申請單位有下列情形之一者，不予核定：
一、同一活動本所已核定補(捐)助者。
二、分次申請補助者，前案核定補(捐)助之活動，未完成核銷程序前。
三、兩年內核定補(捐)助之活動，經審查小組會議裁定有虛偽不實者或執行績效不彰之情事者。
四、已獲本所補(捐)助其金額達當年度補助上限者。
五、例行性會議。
六、營利性活動。
七、聯誼性活動。
八、未符合第三條之規定。
前項第二款申請單位函示放棄前已核定補助之案件，他案始得受理申請，下年度其申請案件酌減補(捐)助款。
第十條
申請案件由承辦課依本規則辦理初審作業，並擬具初審意見送審查小組複審。
申請案件有第二條第三項、第四條第一項、第二項、第五條第一項、第九條第一項情形之一者，得駁回其申請並敘明理由函復。

第十一條
為利審查申請案件，本所設置審查小組，委員任期1年，任期自每年1月1日起至同年12月31日止。
審查小組成員共5人，設召集人1人，由鄉長或指定委員一人擔任之；另4位委員由鄉長遴選主管或員工組成審查小組，審查委員為無給職。
審查委員因職務異動或經常性未能出席審查會議，由鄉長另遴選人員遞補。
辦理初審作業人員不得擔任前項審查委員。
第十二條
審查委員不得委託他人代理審查事宜。
審查委員有事實足認其執行職務有偏頗之虞者，該委員應主動聲請迴避。
第十三條
審查委員依據本原則覆核初審意見，應擬具複審意見書。
審查小組召集人彙整審查委員意見，總結審查小組同意或不予補助意見，陳請鄉長核示。
第十四條
經審查核予補(捐)助者，應函復申請單位，並揭示核銷辦理期限、核定補(捐)助金額及應檢附成果資料。
活動時間與地點因故變更，受補(捐)助單位應另函本所同意；如本所派員考察其辦理之情形時，受補(捐)助單位應配合稽查事宜。
違反第二項前段之規定者，依第十七條第一項辦理。
第十五條
受補助之申請單位應於活動結束後1個月內，檢具下列文件辦理核銷：
1.領據。
2.核定函文影本。
3.核定補(捐)助活動經費收支明細表。
4.經費支出原始憑證。
5.活動成果照片數幀。
6.郵局存簿封面影本。
前項文件逾期或限期不補正者，得撤銷其補(捐)助經費。
[bookmark: _GoBack]當年度12月15日以後辦理之活動，應於下年度的1月5日前辦理核銷完畢，逾期依前項規定辦理。
 (
※特別注意:
五年祭活動之成果報告請以光碟呈現（活動全程之錄影、 照片檔），另請再附活動當日簽到簿，謝謝
。 
)第十六條
下列活動經費支出項目不予補助：
一、支出性質屬資本門之項目。
二、團體之會務人員薪資、人事費、出國經費。
三、其他經審查小組審查決議不予補助支出項目。
第十七條
已核定之申請案件有下列情形之一者，全數不予補助：
一、未實際辦理活動或未依核定計畫辦理者。
二、有虛偽不實之情事者。
三、有轉介其他個人或單位之事實者。
四、其他經審查小組審查決議不予補助之活動。
有前項第三款之情事者，審查小組得依違規情節輕重，處以停止其受理1到2年補助申請資格。
第十八條
受補助單位有第十六條不予補助之支出項目者，或第八條第二項之規定者，減除其該項之金額，依其所提之支出憑證計算符合規定之支出項目，給予補助。
前項應敘明不予補助之項目及減項之原因函復申請單位。
第十九條
受補（捐）助之事項、對象、核准日期及補助金額（含累積金額）等相關資訊，每月5日公告於本所網站。
第二十條
補(捐)助經費如涉及財務或勞務之採購，應依據預算法及政府採購法等相關規定辦理。
第二十一條
如有未盡事宜，得隨時修正之。
本規則奉鄉長核可後實施，修正時亦同。
第二十二條
本規則自中華民國106年1月25日施行。

附件:經費收支明細表(範本)

受補助單位:
計畫名稱:
活動日期:
地點:
經費收支明細表
	編號
	項目
	經費來源
	

	
	
	達仁鄉公所補助款
	其他機關
補助款
	本會自籌款
	支出總金額
(新台幣)

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	




理事長﹕                     會計﹕                    出納﹕


填表說明:
1. 如接受兩個以上政府機關補助者，應列名各機關補助項目和金額。
2. 經費收支明細表須理事長、會計及出納之蓋章。
3. 另外檢附之支出原始憑證，包含「達仁鄉公所補助經費支出」和「自籌經費支出」兩項。
4. 電子檔(經費收支明細表及本所對機關學校團體補捐助審查規則)皆可於本所網站下載。（路徑：臺東縣達仁鄉公所全球資訊網http://www.ttdaren.gov.tw/首頁＞文件下載＞社會課＞相關法規）
