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臺東縣政府 函
地址：950臺東市中山路二七六號
承辦人：調用人員 張智龍
電話：089-322002#1107
電子信箱：f3166@taitung.gov.tw

受文者：臺東縣達仁鄉公所

發文日期：中華民國114年1月16日
發文字號：府教學字第1140013649B號
速別：普通件
密等及解密條件或保密期限：
附件：如說明 (376540000A_1140013649B_ATTACH1.pdf、

376540000A_1140013649B_ATTACH2.pdf)

主旨：惠請貴公所協助公告本縣114學年度國民中小學新生入學

作 業流程，並分別於114年2月10日及3月27日前，將新生

入學名冊函文至轄區各國小，詳如說明，請查照。

說明：

一、依據本府114年1月13日「臺東縣114年度國民中小學新生 

入 學暨總量管制作業會議」決議事項及114學年度國民中

小學 新生入學作業流程辦理。

二、114學年度國小一年級入學新生之出生年月日起迄日為107

年 9月2日至108年9月1日。

三、為強化個人資料保護，杜絕個人資料外洩風險，各戶政單

位僅能以書面資料進行交換，爰此，為利貴所節省填寫學

生姓名及地址之時間，各校可協助提供電子檔，供貴所寄

發入學通知單使用，交換過程須以加密方式傳送，建請貴

所向各校承辦人聯繫。

四、請貴公所依旨揭作業期程前，以基本學區為準，寄發相關

資 料，說明如下：

檔　　號:
保存年限:

4

1140000970

■■■■■■社會課 ■■■■■■■收文:114/01/16

■■■■■■■有附件
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(一)2月10日前，將各國小學齡兒童名冊，第一次「密件」寄

達轄區各國小。

(二)3月27日前，將戶政單位第二次提供之各國小學齡兒童名

冊，第二次「密件」寄至轄區各國小，由學校製作學生

名冊，以加密電子檔E-mail回寄至貴所，以利協助貴所

寄發通知單。

(三)4月28日(五)前，依學校提供之新生名冊，或戶政單位提

供第一次與第二次之名冊，製作入學通知單，送達新生

設籍處所。

五、本案名冊僅提供新生入學報到作業用途，請依個人資料保

護法規定，確實遵守資訊作業安全及機密維護規範，妥善

處理及保管，防止資料外洩。

六、隨函檢附114學年度國民中小學新生入學作業流程、「總量

管制學校」新生入學順位登記期程說明、新生入學順位登

記證明文件檢核表、及114學年度國民小學學區劃分表各1

份。

正本：臺東縣蘭嶼鄉公所、臺東縣綠島鄉公所、臺東縣延平鄉公所、臺東縣卑南鄉公
所、臺東縣鹿野鄉公所、臺東縣關山鎮公所、臺東縣海端鄉公所、臺東縣池上鄉
公所、臺東縣東河鄉公所、臺東縣成功鎮公所、臺東縣長濱鄉公所、臺東縣太麻
里鄉公所、臺東縣金峰鄉公所、臺東縣大武鄉公所、臺東縣達仁鄉公所

副本：本府教育處學管科張智龍
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